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Manual de orientacao para bolsistas do
Programa Catedra Capes/Bolonha

APRESENTACAO

ALMA MATER STUDIORUM
UNIVERSITA DI BOLOGNA

Este manual tem o objetivo auxiliar a implementacdo das bolsas na modalidade

Céatedra no ambito do Programa Catedra CAPES/Bolonha.

E necessério que o bolsista mantenha o endereco para correspondéncia e, em

especial, o eletrébnico, sempre atualizado junto a Capes.

Para agilizar o atendimento em todo contato feito com a CAPES, informe o nimero de

Seu processo e mantenha seus dados atualizados.

Sumario
| — MODALIDADE E DURACAO DAS BOLSAS
Il - IMPLEMENTACAO DA BOLSA NO BRASIL
Il — IMPLEMENTAGAO DA BOLSA NO EXTERIOR
IV - PAGAMENTO
V — ACUMULO DE BOLSA
VI — RETORNO AO BRASIL
VIl - DEVOLUGCAO DE RECURSOS FINANCEIROS
VIl — DESISTENCIA DA BOLSA
IX — PUBLICACOES
X — PRESTAGCAO DE CONTAS
XI — CONTATO
ANEXO | — ROTEIRO PARA ELABORAGCAO DE RELATORIO DE ATIVIDADES

Pa



ALMA MATER STUDIORUM
C APES UNIVERSITA DI BOLOGNA

| = MODALIDADE E DURAQAO DAS BOLSAS
» Céatedra

Duracédo: minimo 06 (seis) meses maximo 12 (doze) meses, improrrogaveis.

Auxilio Deslocamento, Mensalidade, Auxilio Instalacdo e Seguro Saude:

Regido Geografica (Europa) Valores dos Auxilios
Auxilio Deslocamento* € 1.255,00
Mensalidade € 3.500,00/ més
Auxilio Instalagéo € 3.500,00
Seguro Saude € 90,00/ més

Portaria CAPES n° 60 de 4 de maio de 2015.

*No caso da duragdo da bolsa de até seis meses, os valores se referem aos dois
trechos de ida e volta; para duragdo maior que seis meses, o valor apresentado na
tabela sera pago para cada trecho.

Obs.: Quando na condicdo de servidor publico da Unido, Estado, Municipio,
Autarquias ou Fundacgbes publicas, observar o disposto do Decreto n°® 91.800, de
18/10/1985, bem como os paragrafos 1° e 2° do artigo 95 da Lei 8.112, de 11/12/1990.

Il - IMPLEMENTACAO DA BOLSA NO BRASIL
Recebida a inscricdo do candidato, a CAPES enviard, via sistema, a documentacao

necessaria para implementacdo da missao de estudo, no caso de aprovacao:

e Carta de concessao;
e Termo de Compromisso;
e Termo de aceitacao;

e [Este Manual.

ApOs o recebimento da correspondéncia da CAPES, o bolsista devera dar entrada nos
procedimentos necessarios para a obtencdo do visto na categoria correspondente a
viagem como bolsista do Programa Catedra CAPES/Bolonha e afastamento de sua
instituicdo (caso o bolsista seja servidor publico). O visto devera ser valido para a
permanéncia na Italia, durante o periodo de realizacéo do trabalho proposto. E de

inteira responsabilidade do bolsista a obteng&o do visto.
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A consulta sobre a localizagdo do consulado italiano no Brasil podera ser feita por
meio do endereco http://www.itamaraty.gov.br/servicos-do-itamaraty/enderecos-de-

consulados-estrangeiros-no-brasil.

Il IMPLEMENTACAO DA BOLSA NO EXTERIOR
O processo de implementacdo da bolsa Catedra no exterior tera inicio mediante o
envio, dos seguintes documentos, do bolsista:

e Termo de compromisso assinado* e datado pelo bolsista que devera ser

enviado por meio do link: scba.capes.gov.br.

e Termo de aceite que deverd ser anexado ao processo através do link:

scba.capes.qov.br.

¢ Dados bancérios, conta corrente**, para os pagamentos realizados no Brasil
(auxilio deslocamento, seguro saude, auxilio instalacdo e mensalidades,

quando for o caso) por meio do link: scba.capes.gov.br.

*As assinaturas devem ser originais, ndo serao aceitas versdes digitais no documento
enviado pelos Correios.
**N&ao sera permitida a utilizagdo de dados bancarios de terceiros, contas conjuntas e

conta poupanca.

ATENCAO

% Vale advertir que é responsabilidade do bolsista o cadastro e conferéncia dos
dados preenchidos. A CAPES esclarece que na auséncia de informacdes os bancos
efetuardo a devolucédo da ordem do crédito, o que resultard em atraso no pagamento.
Caso ocorra a inclusdo de dados bancarios incorretos, pelo bolsista, podera ocasionar
até 30 dias de atraso no pagamento das primeiras mensalidades, devido a duracao de
tramites bancarios, assim como a cobranca de tarifas adicionais pelo tratamento
manual da ordem, a qual ficara a cargo dos bolsistas. Ressaltamos, portanto, que o

bolsista tenha muita atencéo ao realizar esse procedimento.

% O limite de bagagem praticado por cada companhia aérea € competéncia exclusiva
de cada uma, ndo cabendo a CAPES qualquer responsabilidade ou 6nus neste

aspecto.


http://www.itamaraty.gov.br/servicos-do-itamaraty/enderecos-de-consulados-estrangeiros-no-brasil
http://www.itamaraty.gov.br/servicos-do-itamaraty/enderecos-de-consulados-estrangeiros-no-brasil
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s A CAPES podera, a seu critério, solicitar documentos adicionais para melhor

instrucéo do processo.

IV - PAGAMENTO

O pagamento das mensalidades e auxilios sera efetuado diretamente ao bolsista,

mediante depdsito em sua conta corrente ou por meio do cartdo bolsista,

proporcionalmente ao periodo de efetiva permanéncia no exterior, com as seguintes

caracteristicas:

O auxilio deslocamento, o seguro saude, o auxilio instalagdo e as primeiras
mensalidades, quando for o caso, serdo repassadas no domicilio bancério
informado pelo sistema no Brasil, logo apdés o recebimento de todos os

documentos/informagdes obrigatoérios;

A aquisicao do seguro-saude € obrigatoria e de inteira responsabilidade do
bolsista. Exige-se que a cobertura do servico contratado se estenda por todo o
periodo de permanéncia no exterior. Se o valor da adeséo ao plano for maior que
o auxilio concedido por esta agéncia, a CAPES ndo cobrira a diferenca; da
mesma forma, ndo sera exigida a devolugdo de eventual saldo resultante dessa

aquisicao.

Ap6s a chegada a lItalia, o bolsista devera providenciar o envio dos documentos
que comprovem a entrada no exterior para o repasse dos demais recursos, por

meio do link: scba.capes.qov.br:

» Copia do visto de entrada no pais;

» Copia da publicacédo de seu afastamento, quando for o caso;

» Copia do passaporte com o carimbo de entrada no pais;

» Copia do comprovante de pagamento do seguro saude e apdlice;

» Copia dos Tickets de embarque.

O pagamento sera feito trimestralmente, eventualmente, a CAPES poderd solicitar
uma ou duas mensalidades para igualar aos demais bolsistas. Lembramos que a
taxa bancéria cobrada pelo banco ndo sera coberta pela CAPES. Dessa forma,

informe-se junto a agéncia sobre tais cobrancas.
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e Ap6s a solicitacdo do pagamento, o prazo para as mensalidades estarem
disponiveis/creditadas na conta bancéria é de, aproximadamente, 20 dias, apos a
liberagdo por parte do Setor Financeiro da CAPES, levando em conta os tramites

internos da CAPES bem como os tramites bancarios.

e O pagamento das bolsas sera proporcional ao tempo de permanéncia no exterior.
Assim, no primeiro e dltimo meses, sera considerada a data de chegada/saida do
pais para contabilizacdo dos dias de pagamento. O recebimento indevido
implicara em devolugéo dos recursos por meio de Guia de Recolhimento da Uniao
- GRU.

V — ACUMULO DE BOLSA

E vedado o acimulo de bolsas com outras concedidas pela CAPES ou por quaisquer
agéncias nacionais, salvo se norma superveniente dispuser o contrario, para qualquer
modalidade de bolsa. Desta forma, caso o bolsista possua outra bolsa no Pais, devera
tomar as providéncias para a sua suspensdo, durante o periodo total de concessao

desse Programa.

VI -— RETORNO AO BRASIL

O bolsista devera retornar ao Brasil em até 30 dias ap6s a conclusdo da bolsa, e por
aqui permanecer por igual periodo do financiamento recebido, mantendo seu endereco
atualizado para contato desta Agéncia, quando necessario.

A permanéncia além do periodo autorizado pela bolsa depende de permissao prévia
da CAPES.

VIl - DEVOLUCAO DE RECURSOS FINANCEIROS

Caso o bolsista receba qualquer pagamento indevidamente, sera necesséaria a
devolugédo para os cofres publicos por meio de Guia de Recolhimento da Unido
(GRU).

Para fazer a devolugéo, acesse o endereco eletrénico:

https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru/gru_simples.asp.

O preenchimento e impressédo da GRU podem ser feitos pelo proprio recolhedor, e o

deposito efetuado somente nas agéncias do Banco do Brasil.


https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru/gru_simples.asp
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Sera necessério informar:

Unidade Favorecida: Cadigo(*) = 154003 e Gestao(*) = 15279

Cadigo do recolhimento(*) - 68888-6 ANUL. DESP. NO EXERCICIO

Dados do contribuinte(*) - (CPF ou CNPJ) e (Nome do Contribuinte)

Valor Principal(*) = em reais Valor Total(*) = em reais

Cépia da GRU e do comprovante de pagamento devera ser enviada por meio do link
scba.capes.gov.br para instrugéo processual.

VIl - DESISTENCIA DA BOLSA

A desisténcia, sem a devida justificativa e concordancia da CAPES, resultara na
obrigacdo de devolugdo de todo o investimento feito em favor do bolsista. Serdo
analisados somente pedidos de desisténcia ou suspensdo das atividades quando

justificados.

IX = PUBLICACOES

As publicagbes cientificas e qualquer outro meio de divulgacdo de trabalho de
pesquisa, apoiados pelo presente Edital, deverao citar, obrigatoriamente, o apoio das
entidades/6rgaos financiadores, no presente caso a CAPES.

As acg0es publicitérias atinentes a projetos e obras financiadas com recursos da Unido
deverdo observar rigorosamente as disposi¢cdes contidas no § 1° do Art. 37 da
Constituicdo Federal, bem como aquelas consignadas nas Instru¢des da Secretaria
de Comunicacdo de Governo e Gestdo Estratégica da Presidéncia da Republica —
atualmente a IN/SECOM-PR n° 31, de 10 de setembro de 2003.

X - PRESTA(}AO DE CONTAS
Ao retornar para o Brasil, o bolsista devera encaminhar, até 30 (trinta) dias apds o

encerramento da vigéncia da bolsa, pelo link: scba.capes.gov.br, os seguintes

documentos:
e Ticket de embarque da passagem de retorno ao Brasil,
e Relatorio final (Anexo I) de atividades em formato PDF (datado e assinado),
em até 30 dias apés o final da bolsa, observando os pontos enumerados
pelo Roteiro para Elaboracdo de Relatério. O Relatorio Final deve conter de 15

a 20 laudas.
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ATENCAO:
e O encerramento da bolsa com o setor técnico s6 ocorre apdés o0 envio do

relatorio final e do canhoto do bilhete da passagem de retorno ao Brasil.

e Para o bolsista que recebe outra bolsa no Brasil, atentamos para o fato de que
s6 voltara a recebé-la apds a titulacdo no sistema da CAPES. Assim,
aconselhamos que esse bolsista envie os documentos o mais rapido possivel

apos o retorno, para que ndo corra o risco de ficar sem bolsa no Brasil.

e Apds o encerramento da bolsa com o setor técnico, o processo é encaminhado
para o departamento de acompanhamento e egresso (DAE), que podera
solicitar outros documentos, se necessario, para o encerramento da bolsa com
a CAPES.

e A ndo apresentacdo da prestagdo de contas implicard no encaminhamento do

processo a Auditoria da CAPES para as devidas providéncias legais.

Xl - CONTATO
Pagina do programa na internet:

http://www.capes.gov.br/cooperacao-internacional/catedras/programa-catedra-capes-

universidade-de-bolonha.

Endereco eletrénico para comunicacao:

linhadireta.capes.gov.br.

Endereco para correspondéncia:

Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES
Diretoria de Relac¢des Internacionais - Coordenacédo Geral de Programas— CGPR
Programa Cétedra CAPES/Bolonha

Setor Bancério Norte - Quadra 02 Bloco L lote 6 - 2° andar

Brasilia - DF CEP: 70040-020


http://www.capes.gov.br/cooperacao-internacional/catedras/programa-catedra-capes-universidade-de-bolonha
http://www.capes.gov.br/cooperacao-internacional/catedras/programa-catedra-capes-universidade-de-bolonha
http://linhadireta.capes.gov.br/linhadireta/login.seam
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ANEXO |
ROTEIRO PARA ELABORACAO DE RELATORIO FINAL
PROGRAMA CATEDRA CAPES/BOLONHA

(15 a 20 laudas)

Nome:
Técnico (a):
Area:
Periodo:

Instituicdo onde se realiza:

1. Considerando o plano de atividades proposto, indicar o estagio de
desenvolvimento das atividades de pesquisa.

2. Informar as fontes e os locais de desenvolvimento da pesquisa.

3. Indicar os trabalhos e/ou publicacfes decorrentes da pesquisa.

4, Informar sobre a participacdo em seminarios e outros eventos.

5. Fazer uma avaliagdo global do trabalho apontando as dificuldades e

facilidades encontradas, inclusive quanto a adaptagéo ao novo ambiente.

6. Informar se a infraestrutura basica, sistemas e métodos de trabalho e

atividades complementares favoreceram o desenvolvimento do estagio.



